附件：
关于编制《GEF五期“中国城市建筑节能和可再生能源应用项目” 2014年度成果报告》的任务大纲
一、项目背景
全球环境基金（GEF）五期“中国城市建筑节能与可再生能源应用项目”是由北京市住建委负责管理并实施的GEF赠款项目，本项目将在结合国外发达国家发展经验的基础上，研究北京市低碳城市形态、建立大型公建与商业建筑能耗比对和披露机制、编制建筑节能和绿色建筑有关政策及标准，为北京市建筑节能和绿色建筑发展提供示范与经验。
根据项目总体设计要求，项目办已开展了“《北京市建筑节能管理》规定修订”、“低碳城市形态研究”、“绿色建筑施工验收规范”、“绿建评估标准的修订”等一系列工作任务；聘请了国际专家，帮助项目办提供技术建议、政策信息服务等，协助项目控制项目质量。同时为了形成一个有活力的评价机制，协调、促进各方面积极参与绿色建筑工作，项目办还建设了“绿色建筑标识认证信息化平台”。 

项目在执行期内会开展大量的研究，召开专题会议及实施调研工作，形成专业性的成果报告。为全面系统总结项目各子课题的研究成果和实践经验，反映项目执行期内项目办的执行管理工作，项目办拟组织编纂《GEF五期“中国城市建筑节能和可再生能源应用项目”年度成果报告》，指导后续项目的开展、完善管理机制，提高项管理水平，以在更大范围内推动我市绿色建筑的发展与实践。
二、项目目标
编制项目成果报告的目标是，通过介绍GEF五期项目情况、北京项目办管理工作情况、项目里程碑和项目各子课题的阶段成果汇编，全面系统地展现北京项目办GEF五期项目在2014年度的进展和成效。为项目后期宣传推广、评估检查等工作提供资料依据。
三、工作任务
本项工作的具体任务如下：
任务1：组建团队，启动项目
项目承担单位应首先组建项目团队，召开项目启动会，在项目启动会上明确项目任务的目标，工作内容，应提交的成果及时间进度安排，明确每个成员的分工和责任。
项目承担单位组建的团队将包括编辑人员、排版人员、文字校对人员、翻译人员等。
任务2：进行项目成果报告的文字和图片资料整理
· 协助项目办收集并整理项目实施期内的资料，包括各个项目的实施与进展情况，开展的详细工作内容，采用的采购方式，项目的总投资和资金拨付情况等；
· 对项目实施过程进行全面的评价与总结，并形成报告，文字内容应该是中英文两个版本；
· 项目办人员负责协调各子课题实施机构，协助文字图片和有关资料的收集工作，并对文字的编辑和排版提出明确的要求，同时积极的参与其中的工作、包括文字的较对。
· 必要时可召开研讨会，邀请项目办实施机构、行业专家和主管部门的代表，一起研讨项目的实施成果和社会影响力。
· 负责材料的翻译，并确保翻译质量。
任务3：排版和图文设计
· 对整理项目成果文字内容进行排版，进行图片和文字美工处理；
· 项目办聘请专业的机构，由其美术设计人员对文字内容进行加工和修饰，要求设计人员提供设计风格。
任务4：印制项目成果报告
· 印刷完成项目成果报告，本期300册。
四、项目工作时间安排与交付成果
项目工作时限为2015年6月至2015年7月。项目时间进度如下表所示：
项目时间进度表
	时间
	交付成果

	2015.6
	成立工作小组，确认工作任务分工，制定工作计划。
完成任务1

	2015.7
	完成材料的文字编辑，材料的翻译，报告的版面设计、提交印制精美的项目成果报告。
完成任务2、任务3和任务4.


五、资质要求
本项目将按照世界银行借款人选择和聘请咨询顾问指南中基于咨询顾问资历的选择（CQS）方式选定咨询人，咨询人应符合以下要求：
· 项目单位能够协助项目办收集项目实施内容，并从中挖掘成果，形成专业的文字报告
· 项目单位能组成合理的项目团队，团队成员包括文字编辑人员，图文设计人员以及翻译人员；
· 从事过建筑节能、绿色建筑等相关专业报告的编辑工作，至少有一个同类项目的成功案例。
